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1. BOLUM - GENEL HUKUMLER

AMAC

Madde 1- Bu Talimatin amaci; Turkiye Tenis Federasyonu’ nun merkez ve tagra drgutlerinin ihtiyaci olan ve
talep edilen her tarld alim, satim, hizmet, bakim ve onarim, kiralama, malzeme yenileme ve finansal kiralama
konularindaki satin alma ve ihale iglemlerini, Federasyonun ekonomik c¢ikarlarina uygun olacak sekilde,
rasyonel ve merkezi olarak dizenlemek vekesin esaslara baglamaktir

Talimatin 4. Maddesinin Yapim bendinde tanimlanan yapim ihaleleri 04.01.2002 tarih,4734 sayili Kamu ihale
Kanunu, 05.01.2002 tarih, 4735 sayili Kamu l|hale Soézlesmeleri Kanunu ve bu kanunlara dayanarak
yururlige konulmus Yonetmelikler ve diger ilgilimevzuat hiikiimlerine gore yurtalir.

KAPSAM

Madde 2- Bu Talimat ilkeleri, Tlrkiye Tenis Federasyonu’ nun merkez ve tasra orgutlerinin ihtiyaci olan ve
talep edilen her turli alim, satim, hizmet, bakim ve onarim, kiralama, finansal kiralama konularindaki
islemlere iliskin yetki ve sorumluluklar ile bunlara ait 6demelerde uygulanacak ilke ve yontemleri kapsar.

DAYANAK

Madde 3- Bu Talimat, 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Midurligunin Teskilat ve Goérevleri Hakkinda
Kanunun Ek 9 uncu maddesi ve Tirkiye Tenis Federasyonu Ana Statlsinin 5. maddesinin (e) bendine
dayanilarak hazirlanmigtir.

TANIMLAR

Madde 4- Bu Talimatta gegen tanimlardan:

Federasyon: Turkiye Tenis Federasyonunu,

Federasyon Bagkani: Turkiye Tenis Federasyonu Baskanini,

Genel Sekreter: Tlrkiye Tenis Federasyonu Genel Sekreterini,

Blro Malzemeleri: Biroda ve Federasyon etkinliklerinde kullaniimasi zorunlu olan tim

elektronik ve teknik donanimi,

Spor Malzemeleri: Sporcu, antrendr ve idarecilerin kullandiklari seremoni esofmani, spor ayakkabi, sort,
tisort, canta, antrenman esofmani, terlik, corap vs. malzemeleri tanimlar.

Alm: Merkez ve tasra teskilati icin gerekli, tasinir ve taginmaz mallarin, malzemelerin, hizmetlerin, maddi,
fikri ve sinai haklarin elde edilmesi; bunlarin nakil, gimriikleme, sigorta, ekspertiz, ve teslim alinmasini,
Satim: Federasyon aktifinde kayitl tasinir ve tasinmaz mallarin bir bedel karsiliginda gercek ve tiizel kisilere
devredilmesini,

Yapim: Bina tahkimatlari (glglendirme) ile yeni yapilacak olan temelden ingaatlar, kat gikma gibi nedenlerle
yapilardaki tasiyici sisteme etki eden ve insaat alanini degistiren ayni zamanda uygulama projesi yapilmasi
mumkin olan islerle ilgili her tirll tesisat, imalat, ihzarat, nakliye, tamamlama, ¢evre diizenlemesi, sondaj,
yikma, gui¢lendirme ve montaj iglerini,

Kira: Tasinir ve taginmaz mallarin ve maddi, fikri ve sinai haklarin kiralanmasini veya kiraya verilmesini,
Hizmet: Gergek ve tlzel kisilere Ucret karsiligi yaptirilan, bakim ve onarim, tagsima, haberlesme, sigorta,
arastirma ve gelistirme, muhasebe, gayrimenkul deger tespiti, piyasa arastirmasi ve anket, danismanlik,
mimarlik ve muhendislik, tanitim, basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama ve dagitim, toplanti,
organizasyon, sergileme, koruma ve givenlik, mesleki egitim, fotograf, film, fikri ve glzel sanat, bilgisayar
sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, taginir tasinmaz mal ve haklarin kiralanmasini

ve benzeri diger hizmetleri,

Finansal Kiralama: Federasyon ihtiyaci icin gerekli olan mal ve hizmetin pesin alinmasina nazaran
federasyon igin daha uygun olacadinin anlasilmasi durumunda yururlikteki Kanunve Yodnetmelik hiikiimler
dogrultusunda kiralanmasini,

Bakim ve Onarim: Yukarida “yapim” taniminda niteligi belirtilenler disinda kalan: bina ve tesislerimizin
mevcut kullanim tarzi ve fiziki yapisini saglikh ve verimli bigimde surdlrebilmesini saglamaya yonelik olarak
yapilacak, i¢ ve dis siva tamiratlari, i¢c bolmeler, boya - badana, pencere ve kapi dogramalari, ddseme, duvar
ve tavan kaplamalari, cephe, ¢ati, yagmur olugu ve dereleri, elektrik, 1sitma, havalandirma, sihhi tesisat
tamiratlari, bilgisayar alt yapisi ve dekorasyon gibi yenilestirme ve iyilestirme igleri ile herhangi bir demirbas
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esya ve malzemeden arzu edilen sure icerisinde ve devamli olarak yararlanabilmek icin gerekli temizleme,
yaglama, parga ve malzeme degisimi gibi hususlari igeren is ve hizmetleri, ihale: isin, bu talimatta yazil usul
ve sartlarla, istekliler arasindan secilecek birisi Uzerinde birakildigini gésteren ve ihale yetkilisinin onayi ile
tamamlanan islemleri,

istekli: Ihale konusu isi almak (izere teklif veren gercek veya tiizel kisileri,

Her Bir Kalem Mal: Her bir talep, her bir istekli, her bir mal ve her bir fatura muhteviyati bazinda dikkate
alinan mal ve hizmeti,

Merkez: TTF Merkez Ofisini

Tagra: Butun subeleri, Bélge Koordinatdrliklerini,

Sartname: Yapilacak islerin genel, 6zel, teknik ve idari esas ve usullerini gésteren belgeleri ifade eder.

2.BOLUM - ESAS HUKUMLER

Satin Alma Yetkisi

Madde -5

5.1. Federasyon adina her turli mal ve hizmet aliminda ve harcama yapmada en ylksek yeikili,
Federasyon Baskanidir. Bagkan bu yetkisini Bagkan Vekili veya Genel Sekretere devredebilir.

5.2. Her turli mal ve hizmet alimi, yetki ilkelerine bagl kalinarak Baskan ve Genel Sekreter tarafindan yurGtalir.
5.3. Satin alma karari kesinlesen mal ve hizmetleri satin almaya Bagskan, Baskan Vekili veya

Genel Sekreter yetkilidir. Diger kisiler satin alma yapamazlar.

5.4. Bu Talimatin kapsamadigi yetki devirleri Yénetim Kurulu Karari ile yapilir.

Satin Alma Komisyonu

Madde - 6

6.1. Satin Alma komisyonu Ydnetim Kurulu iginden segilen en az 3 kisiden olusur.

6.2. Satin alma Komisyonunun Dogal Baskani Federasyon Bagkanidir. Baskanin bulunmadi§i durumlarda
Bagkan Vekili veya Genel Sekreter Komisyona Baskanlik eder.

6.3. Piyasa Arastirmasi yapmak Uzere gorevlendirilenler de komisyonun dogal lyeleridir. Onay

Madde — 7

7.1. Mal ve hizmet satin alimlari; Yetki ilkeleri dogrultusunda Makam Onayi ile yapllir.

7.2. Mal ve hizmetin ne sekilde alinacagi Onayda acikga belirtiimelidir,

7.3. Onayin ekinde; Teknik Sartname ve Yaklagik Maliyet dokimu yer almalidir,

Teknik Sartname

Madde — 8

8.1. Teknik Sartname en az iki kisi tarafindan imza edilir. Satin Alma iglerin her tirli  6zelligini belirten idari
ve gerekirse teknik sartname duizenlenir. Sarthame ve eklerinin onayl suretleri bedelsiz veya federasyonca
takdir edilecek bir bedel karsiliginda isteklilere verilir. Sartname ve ekleri federasyonda bedelsiz gortlebilir.
8.2. Teknik bir sartnamenin dizenlenmesi gerekirse, talepte bulunan biriminin, hazirlayacagr ya da
hazirlanmasini saglayacagi teknik sartname ile birlikte talepte bulunmasi esastir.

8.3. Teknik sartnameler, ihale konusu mal veya hizmetin mahiyeti ile teknik 6zelliklerini icerir.

8.4. idari sartnameler, taleplerde yer alan bilgilere ve genel usul ve kaidelere gére Genel Sekreterlik
tarafindan dizenlenir. Ancak, talepte bulunan birim, idari sartnamede 6zellikle bulunmasini istedigi bir
hikm teknik sartname ile birlikte Genel Sekreterlige bildirir.

8.5. insaat islerine yénelik olan yapim, dekorasyon, yenileme ve iyilestirme islerinde sartnameler
Federasyon Yénetim Kurulu Uyeleri arasindan Yénetim Kurulu tarafindan belirlenecek iki Gye tarafindan
hazirlanir.

8.6. Sartnamelerde isin mahiyetine gore bulunacak 6zel ve teknik sartlardan baska genel olarak asagidaki
hususlarin da gésterilmesi zorunludur:

a) lsin ad, niteligi, tir( ve miktari,

b) Teklif alma sekli ve ihale usuld,

c) ihaleye katilamayacak olanlar ile isteklilerde aranan sartlar ve belgeler, 5

d) Gegici ve kesin teminatin miktari ve sartlari, teminat olarak kabul edilecek

degerler ve teminat oranlari,
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e) Fesih nedenleri,

f) Isin yapilma yeri, teslim etme ve teslim alma sekil ve sartlari,

g) Ise baslama tarihi ve isin siiresi, gecikme halinde alinacak cezalar,

h) Federasyonun ihaleyi yapip yapmamakta ve uygun bedeli tespitte serbest oldugu,

i) Yetkili makamca onaylanan ihale kararinin onaylandigi ginden itibaren en geg¢ on giin icinde Uzerine
ihale yapilana bildirilecegi,

j) Vergi, resim, harglarla, sézlesme giderlerinin kimin tarafindan 6denecedi,

k) Odeme yeri ve sartlari ile avans verilip verilmeyecegi, verilecekse sartlari ve miktari,

l) isteklilere taninan yetkiler,

m) isin eksik yapilmasi, sartname ve soézlesme hiikiimlerine uyulmamasi durumunda yapilacak islemler,

n) ihtilaflarin ¢dziim sekli ve sartlari,

0) Gegici ve kesin kabul islemleri,

p) Diger hususlar,

8.7. Sartname gerektirmeyen konular;

Asagidaki hususlardan birinin saglanmasi halinde sarthame duzenlenmeyebilir.

a) Federasyon ihtiyaglarina, nitelik ve 6zellikleri bakimindan uygunlugu federasyonca 6nceden belirlenmis,
firma ve kuruluglardan yapilan alim veya kiralamalar,

b) 11 madde uyarinca yapilan alim veya kiralamalar,

Satin Alma Ydéntemi

Madde - 9

9.1. Federasyon; Ozel Hukuk ilkelerine bagh olup, Kamu ihale Kanunu ilkelerine bagli degildir. Federasyon
isi ihale edip etmemekte veya diledigine vermekte serbesttir. Bu madde hikmi sarthamede agikga belirtilir.
9.2. Satin Alma isinin hangi yontemle yapilacagina Komisyon Bagskani karar verir.

Piyasa Aragtirmasi Yontemi

Madde — 10

10.1. Bu Yontemde satin alma islemleri; Teknik Sartname dogrultusunda yapilacak Piyasa Arastirmasi ile
yapilir.

10.2. Piyasa Arastirmasi; baskan tarafindan gorevlendirilen en az Gg kisi tarafindan ve birlikte yapilir.

10.3. 10.000,00.-TL'na kadar yapilan alimlarda piyasa arastirmasi yapma zorunlulugu yoktur.

10.4. 10.000,00.-TL'nin Gzerindeki tutarlarda yapilacak alimlar i¢in Piyasa Arastirmasi yapmak zorunludur.
10.5. Piyasa Arastirmasi; oncelikle isin yapilacagi merkezde, olmadi§i durumda yakin bolgede, bu da
olmadigi durumda yurt iginde yapilmalidir.6

10.6. Yurt icinde bulunmayan mallarin piyasa arastirmasi ve satin alinmasi isi; baglantili diger kurumlarla
isbirliginde ve ilgili kanunlarla esgidim iginde yapilir.

10.7. Aylk; biro, posta, kargo ve benzeri, temsil agirlama giderleri gibi sureklilik gdsteren kuguk alimlar i¢in
piyasa arastirmasi yapmaya gerek yoktur.

10.8. Piyasa Arastirmasi sonucunda 10.000,00.-TL’na kadar alimlarda en az Ug teklif, 10.000,00.-TL’nin
Ustlindeki alimlarda en az g teklif alinacaktir.

10.9. Alinan teklifler dogrultusunda Piyasa Arastirmasi Tespit Tutanadi dizenlenir ve piyasa arastirmasini
yapan kigilerle birlikte Komisyon Baskani Tutanagi imzalar

3. BOLUM - IHALE USULUNE TABi OLMAYAN (DOGRUDAN TEMINE TABI OLAN) iSLER

Madde 11-

Federasyonun gorevlerini surdirmek igin acil ihtiyag duydugu mal ve/veya hizmetlerin suratli, saglikli ve
ekonomik acidan avantajli bigimde aliminin yapilabilmesi amacina yo6nelik olarak firmalara telefon,
elektronik posta veya faksla Ozellikleri veya sartnamesi ile birlikte bildirimi yapilan mal ve/veya hizmete
iliskin; firmalarin resmi tekliflerini yazili olarak bildirmeleri sonucunda Satin Alma Komisyonu tarafindan
cikartilacak mukayese tablosunda o6zellikleri ve fiyati agisindan en uygun olan teklifin degerlendiriimesi
sureti ile yapilan satin alma yéntemidir. ilan yapiimaksizin ve teminat kosulu aranmaksizin asagida
belirtilen kamu kurum ve kuruluslarindan satin alinacak veya kiralanacak mal, hak ve hizmetler de, bu
kuruluglarin ugrasi konusuna girmek kosuluyla ayni kapsamda degerlendirilir. Bu kapsamda detaylar
merkeze en az 7 gun dncesinden bildiriimek kosuluyla karar alinmaksizin re’sen saglanabilir.
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11.1. Genel ve Katma Biitceli idareler, KiT’ler, Belediyeler ve idaresi altindaki kuruluglar ile bunlarin
sermayesinin en az %50’sine sahip olduklar istiraklerden alimlar,

11.2. Federasyon istiraklerinden alimlar,

11.3. Yurticinde ve yurtdisinda organizasyonlara katilacak kafilelerin ihtiya¢c duyduklari malzeme alimlari ve
seyahatte kullanilacak ulasim araclari kafilede sorumlu idareci antrenér tarafindan detaylari merkeze en az 7
glin 6ncesinden bildiriimek kosuluyla piyasadan yapilan alimlar.

11.4. Yurtici ve yurtdisi misabakalarina katilan kafilelerin hareket gliniinden en az 15 gun dncesinde talep
edilen ucak gun, tarihi ve ugak saatinin ilgili antrendér tarafindan merkeze bildiriimesi durumunda

11.5. Medya takip, halkla iligkiler, saglik hizmeti temin ve sponsorluk konularinda yapilacak sézlesme ve
hizmet alimlari.

11.6. Yurt icinde yapilacak Milli Takim kamplari i¢in kamp baslangi¢ ve bitis sureleri, konaklayacak kisi
sayisl, konaklama sartlari (kag adet cift, kag adet tek kisilik oda istendigi), fiyata dahil hizmetler (camasir
yilkama, ara 6gun, toplanti salonu, beslenme 7 sistemi ve varsa dider talepler) belirtilerek faks veya
elektronik posta yoluyla kampin yapilacagi ildeki ayni kalitede en az 2 otele bildirilerek resmi teklifte
bulunmalari istenir. En az 2 otelden gelen teklifler, Satin Aima Komisyonu tarafindan mukayese tablosuna
dokiilerek onaya sunulup Bagkan veya yetkili Baskan Vekili tarafindan onaylandiktan sonra alim
gerceklestirilir.

11.7. Federasyonun vadesi dolan doviz ve YTL cinsinden paralarini degerlendirmek amaciyla; en az 3
bankadan ayni vade icin faiz orani teklifleri yazili olarak istenir. En az 3 bankadan gelen teklifler, Satin Alma
Komisyonu tarafindan mukayese tablosuna dokilerek onaya sunulup Baskan veya yetkili Baskan Vekili
tarafindan onaylandiktan sonra iglem yapilir.

11.8. Milli Takim kamplari ve Federasyonun ustlendigi uluslararasi organizasyonlarda her turlli servis ve
tasima hizmetini gergeklestirmek amaciyla; organizasyon gorevli, yetkili ve konuklarinin tim hareket plani
verilmek suretiyle en az 2 firmadan alinacak yazih teklifler, Satin Alma Komisyonu tarafindan mukayese
tablosuna dokulerek onaya sunulup Baskan veya yetkili Bagkan Vekili tarafindan onaylandiktan sonra
hizmet alimigergeklestirilir.

11.9. Emanet Usull

Yapilmasinda yarar ve zorunluluk gorulen islerin Bagkanin onayi alinarak dogrudan dogruya Federasyonun
kuracagi Emanet Komisyonu tarafindan, tamamen veya kismen taseronlara verilerek yaptiriimasidir. ihale
Komisyonu ve Kararlari

Madde — 12

12.1.ihale Komisyonu dogal olarak Satin Alma Komisyonundaki kisilerden olusur.

12.2. Satin alinacak mal veya hizmet icin alinan tekliflerde en uygun fiyati veren ve ayni zamanda guvenilir
olan firmadan alim yapilacak sekilde ihale Komisyon Karari diizenlenir.

12.3. Kararda; satin alma igin segilen Firma veya kisinin segilme gerekgeleri agikga yazilmalidir.

12.4. Karari; komisyonda yer alan tum Uyeler imzalamak zorundadirlar.

Satin AlIma Sézlesmesi

Madde — 13

13.1. ihale Komisyonu; kararini vermesinin akabinde y(klenici firma ile sézlesme imzlar

13.2. Sobzlesme kosullarinda yer alan yukidmluluklerin - yerine getirilmemesi durumunda; Federasyon,
sOzlesmeyi tek tarafli olarak yok saymaya, sirecin durdurulmasina ve satin almanin baska bir kisi veya
firmaya verilmesine yetkilidir.

Muayene Kabul ve Hizmet Yerine Getirme Tutanaklari

Madde — 14

14.1. 500,00.-TL.’nin Ustiinde bedelle satin alinan mal icin Muayene Kabul Tutanagi diizenlenir.

14.2. 500,00.-TL.’nin Ustiinde bedelle satin alinan hizmetler igin ise Hizmet Yerine Getirme

Tutanagi dizenlenir.

14.3. Her iki tutanakta da ihale Komisyonunda yer alanlarin tamaminin imzalarinin olmasi zorunludur.
Faturalandirma ve Odeme

Madde — 15

Satin Almalarda ddemeler:

15.1. Mal satin alimlarinda; mal teslim alindiktan ve Muayene Kabul Tutanagi duzenlendikten sonra
faturalandirma yapilir.

15.2. Hizmet Satin almada; hizmet alindiktan ve Hizmet Yerine Getirme Tutanagi diizenlendikten sonra
faturalandirma yapilir.

15.3. Fatura bedeli; dogrudan yiiklenici firma veya kisiye 6denir.
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15.4. Odemeler; Kanunlarin 6ngérdigi yontemle yapilmak zorundadir.

4. BOLUM - IHALEYE KATILMA SARTLARI

ihaleye Katilabilme Sartlari

Madde 16- Bu talimata gdre yapilacak ihalelere katilabilmek icin tebligata esas olacak kanuni ikametgah
sahibi olmak, gerekli nitelik ve yeterlige sahip olmak, teknik ve idari sartnamede istenilen belgeleri vermek
zorunludur.

ihaleye Katilamayacak Olanlar:

Madde 17- Asagidaki sahislar dogrudan ve dolayli olarak ihalelere katilamazlar:
a) Federasyon Baskani ve Yénetim Kurulu Uyeleri.

b) ihale konusu igle ilgili olarak her tiirli iglemleri hazirlamak, yiriitmek,
sonuclandirmak, onaylamak ve denetlemekle gorevli olanlar.

c) (a) ve (b) bentlerinde belirtilen sahislarin anne, baba, es ve gocuklari.
d) (a), (b) ve (c) bentlerinde yer alan sahislarin ortaklari ile sirketleri (Bu
sahislarin yonetim ve denetim kurullarinda gérevli olmadiklari Anonim
Sirketler harig).

e) (a) ve (b) bentlerinde belirtilen gérevlerden ayriimis olanlar (Ayrildiklar
tarihten itibaren 3 yil siireyle dogrudan ve dolayli olarak).

f) Federasyonun diger tim calisanlari. 9

g) llgili ihale Komisyonlari tarafindan ihaleden gikariimasina karar verilen,
daha 6nce taahhutlerini zamaninda yerine getirmemesi nedeniyle
sozlesmesi feshedilmis isteklileri.

h) lgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenle

5. BOLUM — TALIMATTA YER ALMAYAN KONULAR

Talimatta Yer Almayan Konular

Madde — 18 Bu Talimatta yer almayan konularda karar almaya ve uygulamaya Federasyon Bagkani
yetkilidir

Y Ururluk

Madde — 19 Bu Talimat; Genglik ve Spor Genel Midurligl ile Federasyonun resmi internet sitesinde
yayimlanarak yarurlige girer.

Yuratme

Madde — 20 Bu Talimat ilkelerini Federasyon Baskani yurutir.

Kapanis

Madde — 21 Bu talimat 21 madde ve 5 sayfadan olugsmaktadir



